Offentliche Stellenausschreibung des Amtes Itzehoe-Land

Das
AMT ITZEHOE-LAND

bietet engagierten Bewerber/innen zum 01.08.2024 einen Ausbildungsplatz

zur/zum

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
in der
Fachrichtung Kommunalverwaltung

an.

DAS BRINGEN SIE MIT:

ANANE NENEN

mindestens mittleren Bildungsabschluss (MSA)

mindestens befriedigende Leistungen in Deutsch, Mathe und Wi/Po

gute Rechtschreibkenntnisse

sicheres schriftliches und mindliches Ausdrucksvermogen
Lernbereitschaft, Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Team-
fahigkeit

DAS BIETEN WIR IHNEN:

ANRNEN

NN N N N S N

eine Ausbildung mit Perspektiven und Aufstiegschancen
garantierte Ubernahme nach der Ausbildung fiir mindestens 6 Monate
eine interessante Ausbildungsvergttung:

1. Ausbildungsjahr 1.218,26 €

2. Ausbildungsjahr 1.268,20 €

3. Ausbildungsjahr 1.314,02 €
jahrlich 30 Tage Urlaub
die Mdglichkeit, vermodgenswirksame Leistungen (mtl. 13,29 €) zu beantragen
eine jahrliche Sonderzahlung im November (,Weihnachtsgeld*)
eine Pramie in Hohe von 400,00 € bei Bestehen der Abschlussprufung
eine flexible Arbeitszeitgestaltung
betriebliche Gesundheitsforderung (Kooperation mit Qualitrain)
Massageangebot
eigenes Notebook und Ausbildungsmaterialen fur Ausbildungszwecke
technisch gut ausgestattete Verwaltung
moderne Arbeitsplatze
Parkplatze direkt hinterm Gebaude
gute OPNV-Anbindung




FAKTEN ZUR AUSBILDUNG:

Ausbildungsbeginn
Ausbildungsdauer
Arbeitszeit
Ausbildungsgehalt

schulische Ausbildung

praktische Ausbildung

»
»
»
»
»

»

1. August 2024

3 Jahre (Verkirzung maglich)

39 Stunden/Woche

Tarifvertrag fur Auszubildende im 6ff. Dienst

Berufsschule im Blockunterricht
Regionales Berufsbildungszentrum ltzehoe

Einfuhrungs- und Abschlusslehrgang
Verwaltungsakademie Bordesholm

Interner Unterricht beim Kreis Steinburg

Kennenlernen aller Fachbereiche:
e Hauptamt
e Ordnungs- und Sozialamt
e Amt flr Finanzen
e Bauamt

FAKTEN ZUR BEWERBUNG

Anforderung

Inhalt

Bewerbungsfrist

Kontakt

Ansprechpartnerin

»

L\ 2 2 £

$

schriftlich oder
per Mail an mailbox@amtitzehoe-land.de

Bewerbungsanschreiben
tabellarischer Lebenslauf

Kopie des letzten Schulzeugnisses
gofs. weitere Tatigkeitsnachweise

28.04.2024

Amt Itzehoe-Land

Der Amtsdirektor
Margarete-Steiff-Weg 3
25524 Itzehoe

Yvonne Witczak
Ausbildungsbeauftragte
04821 /7388 —-32
witczak@amtitzehoe-land.de



https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/oeffentlicher-dienst/tarifvertraege/auszubildende_bbig.pdf?__blob=publicationFile&v=2
https://www.rbz-steinburg.de/ausbildungsberufe/wirtschaft-und-verwaltung/verwaltungsfachangestellte-angestellter.html
http://www.vab-sh.de/index.php/ausbildung/verwaltungsfachangestellte
mailto:mailbox@amtitzehoe-land.de
mailto:witczak@amtitzehoe-land.de

Eine Gleichstellung der Mitarbeiter*innen beim Amt Itzehoe-Land ist obligatorisch.
Daher begrufRen wir Bewerbungen aller Geschlechter ausdrticklich unabhéngig von
Behinderung, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung oder
sexueller Identitat.

Die Vorgaben des Schwerbehindertengesetzes, des Allgemeinen

Gleichbehandlungsgesetzes sowie des Gleichstellungsgesetzes werden
berucksichtigt.

ltzehoe, 25.03.2024
Amt ltzehoe-Land

Der Amtsdirektor

Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass keine Eingangsbestatigungen versandt
und keine Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung erstattet werden.

Weitere Informationen tUber das Amt ltzehoe-Land sowie Hinweise zum Datenschutz
finden Sie unter www.amt-itzehoe-land.de.

A

Amt I\{zﬁé?\"&a\—land



http://www.amt-itzehoe-land.de/

